Zaklad Leczniczy Niepubliczny Zaklad Opicki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji

o.0. z siedziba w Myslowicach przy ul

REGULAMIN ORGANIZACYJNY PODMIOTU
- KOBRA” Sp. z 0.0.
41-404 Myslowice

ul. Chrzanowska 10

Podstawy prawne funkcjonowania

§1
“KOBRA" Sp. =

Chrzanowskiej 10, zostal utworzony przcz podmiot

“KOBRA™ Sp. z 0.0. i dziala na podstawie obowiazujacych aktow prawnych, w szczegolnosci:

Ustawy z dnia 15 kwictnia 2011 o dziatalnosei leczniczej ( Dz. U 112 poz. 654 z pozn.

zmianami) i przepiséw wydanych na jej podstawie

innych aktow prawnych dotyczacych ochrony zdrowia i przepisow wydanych na ich

podstawie.

Zaklad Leczniczy Niepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji “KOBRA " Sp. oz

0.0. uzywa nazwy skroconej NZOZ Centrum Rehabilitacji ., KOBRA™.

Postanowienia ogdlne

§2

Niniejszy regulamin okresla:

cele i zadania Niepublicznego Zakladu Opicki Zdrowomej Centrum  Rehabilitacji

“KOBRA" Sp. z 0. 0., zwancgo w dalszej czgsci regulaminu NZOZ Centrum Rehabilitacji

.. KOBRA",

strukture organizacyjng NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA™,
rodzaj dzialalnosci leczniczej. zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych, miejsce
udzielania éwiadczen zdrowotnych oraz organizacjg i zadania poszczegolnych komorek
organizacyjnych NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA”,

przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych,
warunki wspoldziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ leczniczg w

zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia pacjentow i ciaglosci

postgpowania,
sposob udostepniania dokumentacji medycznej,
sposob udzielania $wiadczen zdrowotnych innych niz finansowane ze S$rodkow

publicznych,

vr.',

i\
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sposdb  kierowania jednostkami i komérkami organizacyjnymi  NZOZ  Centpyy,

Rehabilitacji ,, KOBRA".

Cele i zadania
§3
1. Podstawowym celem NZOZ Centrum Rehabilitacji ., KOBRA", jest udzielanie $wiadczen
zdrowotnych przez osoby do tego uprawnione na podstawie przepisow prawa.
2. Do podstawowych zadan NZOZ Centrum Rehabilitacji , KOBRA”, nalezy:

- prognozowanie i organizowanie dziatalnosci profilaktyczno-leczniczej,

- udzielanie indywidualnych porad i konsultacji,

- organizowanie i prowadzenie o$wiaty zdrowotnej w reprezentowanej specjalnosci,

- wnioskowanie w sprawach zaopatrzenia w $rodki pomocnicze i przedmioty
ortopedyczne,

- wspobldziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia, szkotami,
zaktadami pracy, organizacjami i stowarzyszeniami w zakresie prowadzonej
dzialalnosci,

- orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,

-  inne zadania zlecone przez zarzad.

Struktura organizacyjna NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA”

§4
KOBRA SP. z o.0.

l

NZOZ Centrum Rehabilitacji KOBRA Sp. z 0.0.

41-400 Myslowice
ul. Chrzanowska 10
tel. 3222374 10

— 7 |\

qugd nia. Poradnia Poradnia Dzial
rehabilitacyjna medycyny pracy neurologiczna fizjoterapii
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Rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych Swiadczei zdrowotnych

§5
NZOZ Centrum Rehabilitacji KOBRA Sp. z o. o.

Rehabilitacja ambulatoryjna Ambulatoryjna opieka Medycyna
specjalistyczna pracy
Poradnia Dzial Poradnia
rehabilitacyjna fizjoterapii neurologiczna
§6

W NZOZ Centrum Rehabilitacji ., KOBRA” funkcjonuja nastepujace komorki organizacyjne —
prowadzace dzialalnos¢ medyczng oraz stanowiska pracy podporzadkowane Zarzadowi:

a) Mystowice, ul. Chrzanowska 10

- Poradnia rehabilitacyjna,

- Dzial fizjoterapii,

- Poradnia medycyny pracy,

- Poradnia neurologiczna.

W NZOZ Centrum Rehabilitacji KOBRA" funkcjonuja ponadto rejestracje prowadzace listy
oczekujacych w formie elektronicznej, terminarz wizyt pacjentow do poszczegdlnych poradni,
sprawozdawczo$¢ W systemie otwartym — rejestr ustug medycznych, przechowywanie
dokumentacji medycznej.

W NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA™ funkcjonuje takze dzial administracyjno —
ekonomiczny wykonujacy czynno$ci na rzecz NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA™. Dziat

ten pelni w szczegélnosci funkcje planistyczna, sprawozdawczg, placowa, ksiegowa,

administracyjna, rozliczeniowa, zaopatrzenia, koordynacji i kontroli.

Przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych

§7

- 1. NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA" organizuje $wiadczenia zdrowotne z zakresu
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rehabilitacji medycznej, neurologii oraz medycyny pracy, W sposob zapewniajacy pacjentom
najdogodniejszg formg korzystania ze $wiadczen.

W uzasadnionych przypadkach swiadczenia sa udziela
pacjentow odbywa si¢ zarowno osobiscie (badz p

ne w domu pacjenta.
rzez czlonkow rodziny, czy tez

3. Rejestracja
a i godziny realizacji

osoby trzecie), elektronicznie, jak i telefonicznie, z wyznaczeniem dni

$wiadczenia zdrowotnego.
Swiadczenia zdrowotne udziclane sg w terminie uzgodnionym Z pacjentem.

4.

5. NZOZ Centrum Rehabilitacji , KOBRA” udziela bezplatnych $wiadczen zdrowotnych osobom
ubezpieczonym w Narodowym Funduszu Zdrowia w ramach uzyskanego kontraktu.

6. Pacjent zobowigzany jest o$wiadczenie o upowaznieniu okreslonej osoby do wgladu w

dokumentacj¢ medyczng za zycia pacjenta i po jego $mierci , udostgpnianiu dokumentacji

medycznej( lub o nie upowaznieniu nikogo) , a takze o zgodnie na udzielanie $wiadczen
zdrowotnych.

7. Na kazdym etapie udzielania $wiadczen zdrowotnych pacjent ma prawo do zlozenia skargi /
zazalenia na zachowanie lub czynnosci personelu. Skarga / zazalenie moze by¢ zgloszone
pisemnie lub ustnie. Na kazdg skarge / zazalenie nalezy udzieli¢ odpowiedzi w terminie nie
przekraczajacym 14 dni. Skargi / zazalenia przyjmuje Zarzad w poniedziatki w godzinach 9:30

— 11:30. Zeszyt skarg i wnioskéw znajduje si¢ w rejestracji.

§8
1. Pacjenci NZOZ Centrum Rehabilitacji KOBRA Sp. z 0.0. przyjmowani sa na postawie waznego
skierowania wystawionego przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z kolejka
oczekujacych.
Lekarze udzielajgcy Swiadczen zdrowotnych w Niepublicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej

Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA" Sp. z 0.0., kieruja ubezpieczonych zapisanych na swoje listy,

na konsultacje specjalistyczne, leczenic szpitalne badZz zabiegi fizjoterapeutyczne przez

wystawienie skierowania.
Skierowanie na konsultacje, porade specjalistyczng lub planowang hospitalizacj¢, musi by¢

poprzedzone badaniami diagnostycznymi, uzasadniajacymi i uzupelniajacymi skierowanie

Organizacja i zadania poszczeg6lnych komérek organizacyjnych
§9
Do podstawowych zadar Poradni Rehabilitacyjnej nalezy:
- udzielanie ambulatoryjnych specjalistycznych éwiadczen zdrowotnych, ktore obejmujg

w szczegodlnosci: badanie i porade lekarskg, zlecenie badan diagnostycznych i zabiegéw

I.
N
v\
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rehabilitacyjnych, orzekanic i opiniowanie o stanie zdrowia pacjentdw, w tym wydawanie

niezbednych zaswiadczen,

osoby nieuprawnione moga byé przyjmowane na zasadzie pelnej odptatnosci wedtug cennika

zatwierdzonego przez Zarzad z uwzglednieniem zasady kolejnosci przyjeé. Szczegotowy cennik

znajduje si¢ W rejestracji oraz stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego NZOZ

Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA™.

§10

Do podstawowych zadan Dzialu Fizjoterapii nalezy:
leczenie pacjentéw ambulatoryjnych metodami fizjoterapeutycznymi  na zasadach

okreslonych umowami z NFZ,

- wykonywanie zabiegéw kinezyterapeutycznych, fizykoterapeutycznych i masazu,

- osoby nieuprawnione mogg by¢ przyjmowane na zasadzie pelnej odplatnosci wedtug
cennika zatwierdzonego przez Zarzad z uwzglednieniem zasady kolejnosci przyjec.

Szczegolowy cennik znajduje si¢ w rejestracji oraz stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA™.

§11
Do podstawowych zadaf Poradni Neurologicznej nalezy:
- udzielanie ambulatoryjnych specjalistycznych swiadczeni zdrowotnych, ktore obejmuja
w szczegolnosci: badanie i poradg lekarska, zlecenie badan diagnostycznych, orzekanie
i opiniowanie o stanie zdrowia pacjentow, w tym wydawanie niezbednych zaswiadczen,
- osoby nieuprawnione moga by¢ przyjmowane na zasadzie pelnej odpfatnosci wedlug
cennika zatwierdzonego przez Zarzad z uwzglednieniem zasady kolejnosci przyjec.

Szczegélowy cennik znajduje si¢ w rejestracji oraz stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego NZOZ Centrum Rehabilitacji,, KOBRA”.

§12

Do podstawowych zadan Poradni Medycyny Pracy nalezy:

- udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie wykonywania badan profilaktycznych
pracownikéw firm zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy oraz ustawy z dnia 27.06.1997 1. z
pézniejszymi zmianami o stuzbie medycyny pracy.

- osoby skierowane na badania profilaktyczne przyjmowane sa na podstawie skierowania
WYSti}WiangO przez zaklad pracy na zasadzie pelnej odplatnosci wedlug cennika

.zatWiei’deﬁégoprzéz Zarzad z uwzglednieniem zasady kolejnosci przyjgc. Szczegbdlowy

%

[
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stracji 0raz stanowi Zatgeznik nr 1 do Regulaminy

iduje si¢ W reje ‘
itacji ,, KOBRA "

Organizacyjnego NZOZ Centrum Rehabil

§13

Rejestracji nalezy:

Do podstawowych zadaf
orobowej 0sob zgloszonye

gotowanie dokumentacji ch
wedtug ustalone] kolejnosci,
formie papierowej i elektronicznej,

h do badania lekarskiego,
- przy
. regulowanie przyjec pacjentow
. prowadzenie dziennej ewidencji przyjeé pacjentow W

czeniem dnia i godziny realizacj1

j ' jenté Swi I wotnego
. rejestracja pacjentow Z wyzna $wiadczenia zdro g

. prowadzenie list oczekujacych w systemie $wiadczeniodawcey Z podziatem na przypadki

stabilne i przypadki pilne.

Warunki wspoldzialania z innymi zakladami opieki zdrowotnej W zakresie zapewnienia

prawidlowosci diagnostyki, leczenia pacjentow i cigglosci poste;powania,
§ 14
1. NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA” wspétdziata z innymi podmiotami wykonujgcymi

dzialalnoé lecznicza w zakresie prawidtowosci diagnostyki, leczenia pacjentow i cigglosci

postepowania, W szczegblnosci poprzez Kierowanie do innych placowek w celu konsultacji
specjalistycznych, slecanie badan specjalistycznych o ile nie ma mozliwosci ich wykonania w
NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA".

2. Szczegolowe zasady wspoldziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi  dzialalnos¢, w
zakresie okreslonym w pkt 1, okreglajg przepisy prawa oraz postanowienia umow zawartych

pomiedzy tymi podmiotami a NZOZ Centrum Rehabilitacji,, KOBRA™.

Spos6b udostgpniania dokumentacji medycznej oraz wysoko$é oplaty za udostgpnianie
dokumentacji medycznej
§15

1. NZOZ Centrum Rehabilitacji ., KOBRA" prowadzi, przechowuje i udostepnia dokumentacje
medyczng pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badz osobie upowaznionej
przez pacjenta

2. Po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniania osobie upowaznionej przez
pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta byla jego przedstawiciclem
ugtawowym.

3NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA" udostgpnia dokumentacje, o ktérej mowa wyzej

dmiotom i organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, zgodni z art. 26.Ustawy z
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dnia 6 listopada 2008 o prawach pacjenta i rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2016 r. poz.

186,823,960,1070, z 2017 1. poz. 836 ).
4. Udostegpnianie dokumentacji nastepuje w trybie zapewniajgcym zachowanie poufnosci i

ochrony danych osobowych , takze po $mierci pacjenta.

5. Maksymalna wysokos¢ oplaty za jedna strong:
wyciggu albo odpisu dokumentacji medycznej nie moze przekroczyc 0,002 przecigtnego

wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po

ogtoszeniu przez Prezesa Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolite]

Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawic art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 1. o

emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych.

kserokopii albo wydruku dokumentacji medycznej nie moze przekroczy¢ 0,00007 przecigtnego

wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczgwszy od pierwszego dnia nastgpncgo miesiagca po

ogloszeniu przez Prezesa Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej

Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. O

emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku danych nie moze

przekroczy¢ 0,00004 przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od

pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Urzedu Statystycznego w

Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2

ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych.
Szczegétowy cennik znajduje si¢ W rejestracji oraz stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Organizacyjnego NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA™

izacja procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania oplat

§ 16

Organ

1. NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA " udziela $wiadczen nieodptatnie i odplatnie.

2. Swiadczenia nieodplatne realizowane sa w ramach kontraktu z Narodowym Funduszem

Zdrowia.

3. Swiadczenia odplatne dotycza:
pacjentéw bez waznego skierowania lub pacjentow, ktérzy nie udokumentujg prawa do

bezplatnych $wiadczen zdrowotnych ( nie ubezpieczonych ),
swiadczen nie zakontraktowanych w ramach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia.

4. Swi i : - : ; ,
Swiadczenia komercyjne realizowane sg wedtug cennika weryfikowanego 1 zatwierdzanego

przez Zarzad. Cennik znajduje sie w rejestracji oraz stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu
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Organizacyjnego NZOZ Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA™.

Sposéb kierowania jednostkami i komérkami organizacyjnymi NZOZ Centrum
Rehabilitacji ,, KOBRA”.
§17

Zarzad Spoltki KOBRA

/ \ Gléwny Ksiegowy

Lekarze Pozostaly personel medyczny ~ Pozostaly personel

Personel Niepublicznego Zakladu Opicki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji ,, KOBRA " Sp.
Z o0.0. podlega bezposrednio Zarzagdowi ,KOBRA” Sp. z o.0. i ponosi przed nim
odpowiedzialnosé z tytulu nalozonych obowigzkow.

2. Zarzad zobowigzany jest do:

planowania, organizowania, kontrolowania i korygowania pracy zespohi pracownikow

zatrudnionych w Niepublicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji
. KOBRA ",

- nadzorowania pod wzglgdem fachowym i etycznym pracy podleglego mu personelu, ze

szczegblnym uwzglednieniem wdrozonych procedur, procesow 1 wewnetrznych

instrukcji,

nadzoru nad utrzymaniem nalezytych warunkdw sanitarno — epidemiologicznych,

zapewnienia prawidlowego funkcjonowania poszczegdlnych poradni Niepublicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji ., KOBRA" pod wzgledem jakosci i

dostgpnosci do ustug,

zapewnienia pelnej realizacji zlecanych zabiegéw w zakresie rehabilitacji medycznej,

dbania o prawidlowe wykorzystywanie aparatury i sprzetu medycznego.

1

nalezyte prowadzenie i zabezpieczenie dokumentacji medycznej,

- Scisle przestrzeganie warunkow szczegbtowych udzielania §wiadczen przyjetych przez
NFZ

Scisle przestrzeganie tajemnicy zawodowej i stluzbowej, przepiséw BHP i p. poz.,
zakladowej instrukcji bezpieczenstwa pozarowego oraz innych regulaminow

zakladowych,
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- egzekwowanie stosowania przez podleglych pracownikéw §rodkéw ochrony oraz

przeprowadzanie we wlasciwych terminach bada  okresowych i szkolen

w dziedzinie BHP,
- egzekwowanie od podleglego personelu dyscypliny pracy oraz przestrzeganie

przepisow BHP i p. poz., jak réowniez dbatoéé o zachowanie norm wspoélzycia

spolecznego,
opracowanie i biezace aktualizowanie regulaminu organizacyjnego Niepublicznego

Zakladu Opieki Zdrowotnej Centrum Rehabilitacji ,,KOBRA” ( art. 23 Ustawy z dnia
15.04.2011 r. o dziatalnosci leczniczej Dz. U. z 2016 r. poz. 1638,1948,2260).

Przepisy koncowe
§18

1. Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Wszelkie zmiany wymagajg formy pisemne;.
Zatwierdzil:
. KOBK
Anna Swistek cz(zg:? SpFéAOb?J
Czlonek Zarzadu mgr ggistek

Myslowice, 20.06.2017 r.

miejscowos¢ dnia
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/ :
Zatacznik nr | do Regulami . ) :
Mystowice 20.06 20 Ig7 aminu Orgamzacyjnego =)

Sp.z0.0.
CENNIK
lf\’/;)l‘ad.a lekarska 80,00 zi
Masaz
832;2:1; szyjny 20,00 zt/ 1 zabieg
: picrsiowy 20,00 zt/ 1 zabieg
Odcinek ledzwiowy 20,00 zt / 1 zabieg
Ca}’y krggostup 50,00 zt / 1 zabieg
Koriczyna 30,00 zt / 1 zabieg
Mobilizacja 30,00 zt / 1 zabieg
Krioterapia
Krioterapia miejscowa 15,00 zt/ 1 zabieg
Kriosauna 20,00 zt / 1 zabieg
Fizykoterapia
Laseroterapia 10,00 zt / 1 zabieg
Elektroterapia 8,00 zt / 1 zabieg
Pole magnetyczne 8,00 zt / 1 zabieg
Ultradzwigki 8,00 zt / 1 zabieg
Sollux 5,00 zt / 1 zabieg
Kinezyterapia
UGUL ( sala gimnastyczna ) 8,00 zt/ 1 zabieg
Cwiczenia indywidualne 50,00 zt/ 1 zabieg
Wyciag szyjny 20,00 zt / 1 zabieg
Kinesiotaping 20,00 zt — 30,00 zt

Medycyna Pracy
Badanie profilaktyczne 60,00 zt
Badanie do cel6w sanitarno — epidemiologicznych 40,00 zi

NG BRA Sp.z 0.0.
(f:z»_ON?gK RZADU
A\
mar AR Syvistek

\
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